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IIPABUIHUK

O KAHIIEJIAPUICKOM U APXMBCKOM IIOCJIOBALY
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Ha ocnoBy ui. 14. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHocta (,,Ciayx0OeHu
rmacank PC“ Op. 6/2020), un. 68. Craryra VYHuuBep3uteta y beorpany (,,I macHuk
VYuusepsutera y beorpagy“ 6p. 201, 207 u 2013), 31. Cratyra Yuutesbckor Qakxynrera,
Caget Yuuresbckor axynrera, Ha ceaauiy oxa 20. 07. 2020. roauHe 10HEO je

IIPABUJJHHUK

O KAHIEJTAPUJCKOM U APXMBCKOM IIOCJIOBABY

| OITIUTE OJIPEJIBE

Unan 1.
OBum IlpaBumHukoMm ce yTBphyjy opranm3anuja pajga W TpaBWiIa TOCTyNama Yy
KaHIEJIApU]CKOM M aXMBCKOM IIOCJIOBamkby YUUTEIbCKOT (aKkyaTeTa YHUBep3uTera y beorpany
(y naseeM Tekcty: DakymnTeT).

Unan 2.

KaHuenapujcko M apXMBCKO TOCIIOBake 00yXBaTa: MPUMame U IMPETJIeambe MOIITe,
CHUTHUpame, 3aBohele akara, [IOCTaBJbambEe aKara y paj, aIMHHHCTPATUBHO-TEXHUYKO
oOpahuBame akarta, OTHpeMame IouITe, pa3Boleme akaTa M NpeaMera, Kilacupukauujy u
apXHWBHpamke MPEIMETa, YyBambe apXUBCKUX IMPEIMETa, CBHICHTHPAmHE y apXUBCKY KHIBHHTY,
oabupame M H3TyyuBame OE3BPEIHOI PETUCTATypCKOr MaTepujaja W Tpeiajy apXUBCKe
rpahe Apxuy Cpouje.

Unan 3.

[Tojenan TepMHMHH Yy OKBHUPY KaHIENApUjCKOT M apXMBCKOI IOCIOBamba HMajy
cienehe 3HaueHe:

- Iloonecax je cBaku 3axTeB, oOpa3sall KOjU C€ KOPHCTH 3a ayTOMaTcKy o0pamy
nojaTaka, MIpenjor, mpujaBa, Moji0a, >kamda, MPUTOBOP W APYTrO CAOMIITEHE KOJUM Ce
3aI0CIeHN U cTpaHke oOpahajy dakynrery.

- Cnyoicbenu donuc (axkm) je CBaKW THCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, nomymyje,
Mema, IPeKn/Ia UK 3aBplllaBa HeKa CIyOeHa JIeaTHOCT paJHe OpraHu3aIyje.

- IIpunoe je mucanu cactaB (JOKyMeHaT, Ta0ena, TpauKoH, MPTEX WIH CIUIHO) WIH
IpeaMeT KOjU ce MpHiIaxe y3 CIyXOeHH JOomHC paau JONyHaBama, 00jallmbaBama WIN
JTIOKa3WBamba CITY)KOSHOT JIOTHCA.

- IIpeomem je CKyIl CBUX aKaTa M MPUJIOTa KOJU C€ BOJIE O] UCTUM OCHOBHHUM OpojemM
1 KOjU C€ OJIHOCE Ha UCTY MaTepHjy U YWHE OCEOHY JEIMHCTBEHY IIEJINHY.

- Hocuje je ckyn BuIIe MpeaMeTa KOjU ce OJHOCE Ha UCTY MaTepujy MIM Ha UCTO
(U3MYKO OJTHOCHO MPABHO JIUIIE.

- Dacyukia WM pesucmpamop je CKyIl BUIIE MpeaMeTa WU J0CHjea KOjU ce Mocie
3aBpLICHOT MOCTYIKa YyBajy cpel)eHu y uCToM OMOTYy.

- Apxuscku Odeno je OpraHU3allMOHO CAacTaBHU /IO, Y KOjOj ce Kao y MoceOHOj
MPOCTOPH]U UyBajy PETUCTAPCKU MaTepHjall U apXuBCKa rpaha Mo MCTEKy pOKOBA UyBama Y
MUCApHUILIM U 110 nipenaje ApxuBy CpOuje min 10 BUXOBOT YHUIITEHA.




- Pecucmpamypcku mamepujan je IOKPETHO KYJITYPHO J0OPO KOje y)KUBA MPETXOTHY
3aITUTY W YWHE Ta crucH, ¢ortorpadcku u (GoToHOrpad)cKM CHUMIM M HA JPYTd HAYUH
cacTaB/be€Ha JIOKYMEHTAa KIHI€ W KapTOTCKE O CBHICHIMJH THUX CIKCa W JIOKyMCHATa,
NPUMJbEHHX M HacTaluux y paay Pakynrtera M 3HauajHUX 3a TeKyhu pajg cBe JIOK ce U3 mera
He ogabepe apxuBcka rpaha koja he ce TpajHO UyBaTH.

- Apxuecka epaha je TOKPETHO KYJITYpHO J0OpO O] OMIUTET MHTEpeca | Yy>KHBa
noceOHy 3amtuTy. bome je oOyxBaheH caB WM3BOpHM pENpONYKOBaHM (IMMCAHM, IPTaHU,
mramnany, Gortorpaducanu, GpoHorpapucaHn | HA IPYT HAUMH 3a0€NIeKEHU TOKYMEHTAPHH
Marepujaji oJ 3Hadaja 3a HCTOPH]Y, 32 KYJITYPYy M OCTaJIe APYIITEBHE MOTPeOe KOjU je HACTAO
y pany Pakyirera.

Qoabupare apxuecke 2pade u  u3nyuusarbe 0e36pedH02 pecucmpamopcKo2
Mamepujana je TIOCTyNaK KOjUM ce apXuBCKa Trpaha omabupa y3 M3IydyuBame OHUX JCIIOBA
pPErUCTPaTypCKOr MaTepHjaia KojuMa je MpecTana BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXHUBCKe rpale.

- besspednu pecucmpamypcku mamepujan YMHE ACIOBU MHUCAaHE JOKYMEHTAIHje KOjU
Cy M3ryOMIIM OnepaTHUBHY BPEIHOCT, OJHOCHO KOjUMa je mpecTalia BaKHOCT 3a TeKyhu pam, a
HUCY OIICHCHU Kao apXUBCKa rpaha.

- Jlucma kamezopuja pecucmpamypckoe Mamepujand ca poKoguMa 4y6arba je OIIITH
aKT KOJH CaJp KK IOMKIC cajpKaja CBUX KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujajia HaCTaIuX y
paay U BUXOBE POKOBE UyBama. Ha ocHOBY mmcTe ce ogabupajy apxuBcke rpahe (kaTreropuja
KOje MMajy pOK uyBama TPajHO) M H3Iy4HBame 0e30pedHOr perucTpaTypcKOr MaTrepHjala
(kareropuja ca onepaTHBHUM POKOBUMA).

- Apxuscka kruea je eBUICHIMjAa KOja CaIp>KU MOIKUC IEIOKYITHOT PEruCTPaTypCKOr
MaTepujaiia (MHBEHTApHH MpPErJIeA) HACTAIOT Yy paly Kao M OHOT PETHCTPAaTypCKOT
MaTepHjajia Koju ce 1o OMiIo KOM OCHOBY Hajia3u a PakynTery.

- Peeucmpamypcka jedunHuya je pETUCTpaTop y KOJU ce€ Ojjiaxe (apXuBUPA)
pErUCTpaTypCKH MaTepHjall U apxuBcka rpaba.

Unan 4.
O nmeyaTuMma U mMTaMOMIbMMa KOJH ce YyroTpeOsbaBajy Ha dDakynrery, BOAM ce moceOHa
€BHUJICHIIH]a.
[TeyatnMa u mwraMOuIBbMMa PyKyjy paJHULM Koje oBiacTu JAekaH dakynrera.

I I[TPUMABE, IIPEIJIEAJABE U PACIIOPEBUBAGE ITIOILTE

Ynan 5.
[Tpumame momite o0aBiba ce y AekaHaTy Dakynrera.
[TomTa ce mpuMa y TOKY PEIOBHOT PaJHOT BpeMEHa, a NIPHMa je 3alOCIICHU KOju
00aBJba MOCIOBE TEXHUYKOT CeKpeTapa - apxuBapa. M3y3eTHO BaH paJHOT BpeMeHa U Yy JlaHe
KaJia ce He pajy, MOIITY IIpuMa JAeKYpPHHU paJHUK y 3rpaau dakynrera.

Unan 6.
[Tpujem momite HOCTaBJbEHE MPEKO Kypupa MOTBplyje ce MOTIUCOM JOCTaBHE KIHUTE
3a MeCTO, JOCTaBHUIIE, TOBPATHUIIE UM HA KOMUJU YHjU CE€ OPUTHHAI IpUMa.

Ynan 7.
AKO mojHecaK MPUIMKOM HETOCpPEAHE Mpeaaje caapku (GopMaHi HEJOoCTaTak (Huje
MOTIHCAH, HUje OBEPEH IeYaToM, HeMa IPUJIoTa HaBEACHUX y TEKCTY, HEMa aJpece CTPaHKe U



CJI.) 3aIloCjIeHu oJipeheH 3a mpujemM momTe ykazahe cTpaHm Ha HeaocTaTke M oOjacHuhe joj
KaKo J]a MX OTKJIIOHM. AKO CTpaHKa, M IOpel YIOo30pema, 3aXTeBa Ja Ce aKT (IIOIHECAK)
MPUMH, paJHUK he ra MPUMHTH, C TUM IITO he Ha BEMy CauMHUTH CIyX)OeHy 3a0eleliKy o

yII030pEmY.

Unan 8.

Ha 3axTeB cTpaHke Koja JIMYHO TIpeAaje TOJHEeCaK Mopa Ce H3JIaTH MOTBpAa O
npujemy. [loTBpaa ce M3aaje HA OTUCKY MPHjEMHOTr INTaMOW/ba Yy KOjU C€ YHOCH JaTyM
npeaaje, 6poj Moa KOjUM je TOJHECAK CBUIACHTHUPAH U €BEHTYAJIHO NPHJIO3H W BPEIHOCT
takce. [lOTBpay moTmHCyje 3amocieHd Koju 00aBjba IMOCIOBE TEXHUYKOT CEKperapa -
apXuBapa KOjH j€ MO HECAK MPHUMHO.

Unan 9.
[Tommsibke MPUMJBEHE Yy BE3W ca JUIUTAIM]OM, MOHYyJaMma 3a o0aBJhbambe pajioBa U
CIIMYHO, HE OTBapajy ce, Beh ce caMo Ha KOBEPTYy CTaBJba JaTyM MU BpeMe (Y4ac MU MHUHYT)
npujema.

Unan 10.

OOuuHy NOMITY NPUMJIBEHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpTHMA OTBapa 3aroCcieHH KOju 00aBJba
MOCIIOBE TEXHUYKOT CEKpeTapa - apxuBapa.

[Tomra npumibeHa Ha UMe 3amocieHor Ha DakynreTy ypydyje ce HEOTBOpeHa. AKO
TaKBa TOMIUJbKA MPEACTaBIba CIYKOSHU aKT MpHUMAaJIAIl je MyKaH Ja y poKy on 24 gaca 1o
MpHjeMy BpaTu MUCAPHUIIN PaJy EBUICHTUPAbA.

AKO cy KOBEpTE MOIIUIBKH, OMOTH MaKeTa U JPYTUX MOIIUJBKU omTeheHu, a mocToju
CyMma O HeoBlamheHOM OTBapamy, Mpe OTBapama Tpebda CAYMHHUTH CIIy:KOeHy OeNeliKy y
MPUCYCTBY JIBA PaJHUKA U KOHCTATOBATH BPCTY U 00MM omTehema 1 1a 11 HEmTO HeJA0CTaje
y IPUMJIBEHO] MOIIHIBIIH.

Unan 11.

[TpunrkoM oTBapama KoBepaTa Tpeba Ma3uTH Ja ce HEe OIITETH FHHXOBA CaIpKUHA.
HapouunTo TpeGa mpoBepuTH Aa JU Ce O3HAKe W OpojeBH HAaWCaHM HAa KOBEPTU CIaXy ca
O3HaKamMa W OpojeBHMMa NPUMJBEHOT aKTa. AKO HEKHM OJI aKaTa, Ha3HAYeHH Ha KOBEPTH,
He/I0CTaje, WK Cy NPUMJbEHHU NPUiI03U 0e3 MPOIpaTHOr akTa U 0OpHYTO, UJIM Ce HEe BUAU KO
je mommsbanan, yrepanhe ce To ciayx0eHoM OesenkoM y3 Kojy he ce KoBepar NMpuaoXuTu. Y
OBAKBHM CIy4yajeBHMa OBIalIheH! paJHUK KOjU OTBapa MOIITY Jy>KaH je Ja 0 ToMe 00aBecTH
MOIINJHAOIIA.

V3 npuMIibeHHU aKT (Mo/HEecaK) 00aBe3HO ce MpHIake U KOBEpaT OCOOMTO Kaja AaTyMm
npenaje Ha MOIITH MOKe OUTH O]l BaXKHOCTH 3a padyHame pokoBa (POK 3a MOJHOIICHE
3axTeBa WM kajbe, poK 3a y3uemhe Ha KOHKYpPCY M CIMYHO) WM KaJl C€ U3 TMOJHECKa He
MOJKE€ YTBPAHMTH MECTO OJIaKJe je IMedaT WM MMe IOJHOCHOIA, a TOJalH Cy O3HAYeHH Ha
KOBEpTH.

Ynan 12.
AKO ce NMPWIMKOM OTBapama IOIITe YTBP/IU JIa je Y3 aKT IPHIIOKECH HOBAIl MM HEeKa
Jpyra BpeIHOCT, Ha MPUMIBEHOM aKTy TpeOa KpaTKOM 3a0eNelIKOM KOHCTATOBATH MPUMIbEHU
HOBYAHH U3HOC, OJJHOCHO BPCTY MPUMJbCHE BPETHOCTH.
AKO je y3 aKT TpWIOKEHa JIOCTaBHHIIA, Tpebda Ha HOj MOTBPAUTH TPHjEM aKTa
JaTYMOM, TTOTITHCOM M CITy)KOCHHM IT€YaTOM U OJ]MaX j¢ BPaTHTH IOIIHJHAOILY.



Unan 13.

Ha cBaku mpumibeHH TOJHECAK KOju he OUTH 3aBElCH y ACIOBOJHUK WIH JpyTe
KIbUTE CBHUJICHIIH]E, 110 3aBPIICHOM IPErJIe/y 3arociieHH KOji OTBapa M Iperieia NpUMIbeHY
TOIITY CTaBJba OTHCAK MMPUJEMHOT IITaMOUIbA.

Otrcak TpUjeMHOT MTaMOMJba CE CTaB/ba HAa TOTOJHO MECTO M IPH TOME C€ BOIHU
padyHa J1a TeKCT MOJHECKA OCTaHE MOTIYHO YUTAK U Pa3yMJbUB.

Unan 14.
VY otHcak mpujeMHOT MTaMOusba YIHCY]y ce cienehu momaru:
JaTyM MpHjeMa u
2. 3aBoJHM OpoOj OKyMEHTa Yy KOME€ Cy Ha3HaueHU Opoj OpraHu3allioHe jeTUHUIC U
penHH Opoj JOKYMEHTA.

=

Yan 15.
[Ipumibeny mnomTy pacnopelyje 3amocieHd Koju 00aBjba IMOCIOBE TEXHUYKOT
cekpeTapa — apxuBapa.

3ABOBEILE AKTA (YIIUCUBAILE) Y OCHOBHY EBUJIEHLIUIY - ITIOINC AKATA U
JIOCTABJBAILE AKATA Y PAJ]

Yirau 16.
[TpumibeHa U pacriopeheHa akTa 3aBojie C€ Y OCHOBHY €BHUCHIIM]Y MCTOT JaHa U IO
HCTUM JIaTyMOM TOJT KOjUM CY IPUMJbEHA.

Unan 17

OcHoBHa eBUJEHIIMja aKkara je JENOBOJHUK KOJU CE€ BOJAU Yy €JIEKTPOHCKO] (hopMHU Yy
oarosapajyhem pauyHapckoM Iporpamy.

VY 11en0BOAHMK ce HajIpe 3aBOJIE aKTU ca oJipel)eHuM poKoBUMa U IPYT'M XUTHU aKTH,
IIpe OCTAJINX aKara.

VY 11e710BOAHMK ce HE 3aBOJE MOIIMJbKE KOj€ HE MPEACTaBIbajy CIykKOEHY MPEenucKy
(BpaheHe nocTaBHUIlE WJIM TOBpaTHUIE, JAOKYMEHTAlldja HWHTEHOI KapakTepa, CIyKOeHU
JIUCTOBU U CJIIMYHO).

JlenoBOAHUK ce BOJM [0 CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U moa0dpojeBa.

OcHOBHUM OpojeM Tojpa3syMeBa c€ pPeaHH Opoj OpraHu3aIMoHE IeJHnHE (CIyx0e
yHytap @akynrera) UJIM BpPCTE akaTa KOjU MPeACTaBIbajy 3ajeJHHUKY LETUHY 110 GOPMH UITH
caip>KMHU (HIIP. YTOBOPH O Pajy).

[TonOpojeBuMa ce oO3Ha4yaBajy peIHH OpojeBH JOKYMEHTa Yy OKBHUPY jelIHE
OpraHM3alloHe LIeJIMHE WIM BPCTE akaTa KOju MpeACTaBiba]y 3ajeIHUUKY LEIUHY 1o (hopmu
WIN CaJip>KUHH.

Unan 18.
VY nenoBoJHUKY peuH U OpojeBU MOpajy OUTH TaYHO HAIIMCAHHU.
HcnpaBke y [€IOBOJHUKY BpIIM 3alOCIE€HH KOjU 00aBJba MOCIOBE TEXHUYKOT
ceKkpeTapa — apxXuBapa, OJHOCHO 3aIOCIeHU KOju uMa oaroapajyhe opmamheme.

Uman 19.
Ha MOYCTKY CBAKC T'OAWHC, YIIUCHUBAILC aKaTa y ACJIOBOJHUK MOYUELEC Ca OCHOBHUM
opojem 1.



[To 3aBpuieTKy Tekyhe roauHe, 1eI0BOJHUK ce 3aKkJbyuyje ca 31. nerieMOpoMm.

\v JOCTABJBABLE AKATA V PAA U AIMUHUCTPATHBHO-TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA

Ynan 20.
3aBemeHa moOImTa €€ y TOKYy WUCTOra JlaHa JOCTaB/ba Y paj HaJIC)KHUM
OpraHHU3alMOHUM jeIMHULIAMA.
JlocTaBibame MONITE Y paj HAIJIC)KHE OPTaHU3AIMOHE JeUHUIIE JOCTaB/ba CE MPEKO
WHTEPHE JOCTABHE KEbUTE.

Unan 21.
HocraBibame puyHa y paa Cioyx0e 3a pauyHOBOJCTBO M (PUHAHCHje 00aBsba Ce MPEKO
MPONKCAHE KbUTe payyHa.
[Tpujem pauyHa moTBphyje CBOjUM MOTHHCOM OBIANINEHH 3arOCIEHU y CIYyXOHW 3a
pauyHOBOJCTBO U puHaHcHje DakynTera.

\Y BPARABE PEHIEHUX ITPEAMETA, PASBOBEWBE AKATA U OTIIPEMABE
I[IOLITE

Unan 22.

CBu pemieHu TnpenMeTH Koje Tpeba OTHPEMHUTH, CTaBUTH y apXHUBY (apXUBUPATH),
ApXaTH y POKOBHHKY WJIM YIYTUTH HEKOM IPYrOM OpraHy WM CTPYYHOM CapaJHUKY -
apXMBHCTH, Bpahajy ce y cekpeTrapujaT, y €0 HaMEHEH 3a uyBame apxuse PakynTera.

Pemenn npenMeTy Koju ce apxXuMBHpajy, akKTH O3HAUEHHU ca a/a, MOpajy OJl CTpaHe
obpahuBaua cajgpxaT oapelheHe pokoBe dyBamwa, KOjU ce YTBpyjy mpema JHCTH KaTeropuja
perucrpaTypckor marepujana Paxynrera.

Yman 23.
[Tomita ce oTmpema MpeKO MOIITAHCKE CIYXKOe WM MPEKO 3arociIeHOT KOju 00aBba
MTOCIIOBE KypHpa.
CBH mpenMeTH Mpey3eTH y TOKY pajHOr JaHa 1o 12 gacoBa mMopajy c€ OTHPEeMHUTH
ucror nana. [Ipeamern mpuMIbEHH MOCIIC 3aKJbYUHNBaba OTIPEMHUX KIbHUTa, aKO HUCY XUTHH,
otnpemuhe ce HApeAHOT PAJHOT JIaHa.

Unan 24.

KoBepar kojum ce otmpema ciaykOeHH akT Tpeba Ja CaJp>Ku Y TOPHEM JICBOM YIITy
MIpBE CTpaHe TayaH Ha3MB M OJIMKY aJipecy MOIIMJhAolla U O3HAKY CBHX aKaTa KOju ce Hajas3e
Y KOBEPTH.

KoBeptn ca moBepJbUBHM, OJHOCHO CTPOTO TOBEPJ/HHMBUM aKTHMa MOpajy OWUTH
3aneyaheHu Wiau Ha IPYyTH MOTroIaH HauuH 00e30ehenu.

EBueHnmja 0 OTIPEeMIbEHO] MOMIMIBIN MPEKO MOIMITAHCKE CIYK0E CIYyXKH MpaBIamy
YTPOIICHOT HOBIA HA KM€ IMMOIITAHCKHUX TPOIIIKOBA.

Unan 25.
VY KBUTYy eKCIleZioBamba MOIITE YIUCY]y Ce CBE MOLIMJBKE KOje Ce OTIPEMAjy MOIITOM.
Kmura cimyxu kao eBUACHITH]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.



AKTH M Apyru Marepujajid Koje Tpeda OTIPEMHUTH APYTUM PaJHUM OpraHu3alujama
WIN JIMIIMA Y UCTOM MECTY, YIHCY]y C€ Y IOCTaBHY KIbUTY 32 MECTO U OTIPEMajy ce MPEeKo

Kypupa.

VI APXMBUPAE N YYBAIBE ITPEJIMETA

Unan 26.
Pemenn mpeamern ce cinaxy yapXMBY M 4YyBajy y BHOj y CKIaay ca pPOKOBHUMA
ponucanuM y JIuctu perucTparypckor mMarepujaia, Ha Kojy je JoOHMjeHa cariacHOCT.

Ynau 27.
ApxuBcKkoM rpahoM M PErUCTPATYPCKHM MaTEPHjaIOM Y apXHBCKOM JICTIOY PYKyje U
CTPYYHO OJprKaBa 3aroCJICHH Ha MTOCIOBIMAa TEXHUYKOT CEKpeTapa - apxupapa W OpuHe J1a ce
HCTa 3alITUTH oJ ommrehema.

Uian 28.

3aBpuieHN mpeAMeTH cpelyjy ce mo Kiacu(HUKAIMOHMM O3HAaKaMa - apXUBCKHM
3HAIUMa MpeaMeTa M0 MaTePHjH, & YHYTap BUX XPOHOJIOMIKH IO JCIOBOAHOM MPOTOKOIY U
OJUTaXxy ce y moceOHe OMOTe OHOCHO y peructparope. Ha cBakom perucrparopy obenexene
cy kiacudukanmone o3Hake. M3melhy kinacuukanmoHUX 3HAKOBa CTaBJbajy C€ NpPErpajHU
KapTOHH Ha KOjuMa Cy oOelekeHe Kiacuukarmuone o3Hake. OMOT ¢ KiIacH(UKAIIMOHUM
3HaKOM IIPEJCTaBJba IMOCEOHY pErHcTpaTypcKy jeaunuily. Ha perucrparopy ce mopen
KJIacu(UKAIMOHE O3HAaKe VIHCYje: KaJeHIapcKa TOJMHA, W PEIHU Opoj OpraHU3aIliOHE
IEJIMHE U3 JISJIOBOJTHUKA U KpaTaK CaJip)kaj perucTpaTypcKe jeIuHUIIE.

Ynan 29.

ApPXMBCKHU MPEIMTH CTapHUjHu O JIB€ TOJUHE cpel)eHH y perucrparopuma dyBajy ce y
apXUBCKOM JIenoy cpel)eHu mo roanHamMa, a yHyTap roJUHe 1Mo KiIacu(UKaIMOHUM O3HaKama,
Ha ojrosapajyhemM MecTy KoOje ojAroBapa mnorpedama apXuBUpama M aJCKBATHOT YyBamba
JOKYMEHTAIl’je Koja Mopa OUTH OCUTYpaHa O]l HeCTajama U Ma KakBoOT olITehema.

Unan 30.
CaB peructpartypcku Marepujall Hactao y pany dakyinrera yHucyje ce y apXUBCKY
KIbUTY KOja CIIY>KH Kao0 OMNILITH UHBEHTAPCKU Mperie]] [eJOKYIHOT apXUBCKOT MaTepHjaa.
"ApxuBcka KmHra" BoaM ce Mo oOpacily KOjU jeé NMpOMHCaH YNYTCTBOM O HAYMHY
Bohema n Kopuihema apxuBcke rpabe.

Unan 31.

YnucuBame y apXuBCKY KIbUTY 00aBJba ce Ha ciepaehn HauwH:

- y pyOpuky "peanu Opoj" ymucyjy ce on jeaH mMa Hajgabe OpojeBH HMCTOBPCHOT
pEerucTpaTycKor MarepHjajia HacTajJlol TOKOM jeqHe TroauHe, 0e3 o03upa Ha Opoj
perucTpatypckux jenuHuna. PenHu OpojeBM ce HacTaBbajy y apXUBCKO] KHU3H
KOHTHHYUPaHO, U3 TOAMHE Yy roauny. Peructparypcke jenuHuiie obenexaBajy ce peIHUM
OpojeM MO KOJUM CY YIUCAHE Y apXUBCKO] KEbH3H.

- y pyOpuky "nmatym ymuca" ynucyje ce aaH, Mecell U TOJIMHA YIHca PeTuCTpaTypcKor
MatepHjana. Perucrparypcku mMatepujai U3 MpeTXoIHe TOJUHE YIIUCYje Ce Y apXUBCKY KIbUTY
HajKacHH]e JI0 anpuiia HapeaHe TOuHEe,



- y pyOpuKy '"roauHa HacTaHka" yIHCyje ce€ TOJAWHA, OJJHOCHO pa3io0Jbe y KojeM je
PETUCTPATYPCKU MaTEepPHjal HACTA0. 32 PETUCTPATYPCKH MaTepHjall KOju 00yxBaTa MoJaTKe U3
BUIIIC TOJMHA YITUCYje CE MOYETHA T'OJIHA,

- y pyOpujxKy "campikaj" ymucyje ce Kparka Caap>KWHA PETUCTPATYPCKOr MaTepujaa
1 KJ1acu(puKanuoHu (apXUBCKH 3HAK),

- y pyOpuky "ykymHO" yIuCyje C€ YKymaH Opoj pPEerucTpaTypCKuX jeIUHUIA
HCTOBPEMEHOT PErHCTPaTypCKOT MaTepujaa,

- y pyOpuKy "mpocTopuje u monuie" yrnucyje € moaatak y Kojoj mpoCTOpHjH, OJIHUIH,
OpMaHy je CMEILTEH PETUCTPATYPCKH MaTepHjall Kao U CBE MMPOMEHE Y BE3H Ca CMEIITajeM,

- y pyOpuky "mpumenda" ymnucyje ce Opoj pemiema 0 U3yduBamy WIH TPUMOIPEIaju
apXuBCKe rpale HaJJIGKHOM apXHBY.

VIl  OOABMPABE APXMBCKE TIPABE W U3JIYUUBABE BE3BPEJHOI
PETMUCTPATYPCKOI' MATEPUJAIJIA

Unan 32.
Opnabupame apxuBCcKe rpahe u u3nmydnBame OE3BPEIHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjalia
00aBJba ce Ha OCHOBY JIUCTE KaTEeropuja perucTpaTyCcKor MaTepujajia ca pOKOBUMA YyBamba.
Jlucra je ommry akt DakynaTeTa W cacTaBHU Je0 OBOT [IpaBUITHMKA U MPUMEYjE ce
JaHOM J00Hjama MUCMEHE CarfJacHOCTH Ha/AJICKHOT apXHBa.

Unan 33.
Jlucra cagpxu penHu Opoj, KiIacu(PUKAMOHMW apXMBCKH 3HAK, BPCTY IpenMeTa -
KaTeropujy, pok uyBama U pyOpHKy 3a mpumesnoe.
Hannexan apxuB yTBphyje Koje KaTeropuje perucTpaTypcKor Marepujajia umajy
CBOJCTBO apXUBCKe rpale Te ce Mopajy TpajHO 4yBaTH.

Unan 34.
Jlucty kateropwja peructparypckor marepujana ycaja CaBer ®akynrtera, Ha
IIPEJUIOT IeKaHa.
[Ipensior nucte ce masbe ApxuBy CpOuje Ha carjlaCHOCT KOju yTBphyje Koje
KaTeropuje perucTpaTypckor Marepujaia Tpeba ja UMajy CBOjCTBO apXUBCKe Irpale.

Unan 35.
3a TpajHO uyBame ojpel)yjy ce KaTeropuje maTepujana Koje caapike: MOJaTKE O]
3Ha4aja 3a UCTOPMjy M Jpyre HaydHe oOJacTH, 3a KyITypy YOIILITE W OCTajie JAPYLITBEHE
notpebde, mojlaTke KOju opa)xkaBajy CylITUHy pana dakynTera, moJaTKe O ycIOBUMa pajaa u
HAuMHY JKUBOTA PaJHUX JbYIH, KA0 M KaTeropHvje MaTepujana npeasul)eHe 3a 4yyBame IO
MOCEOHUM TIPOITHUCHUMA.

Unan 36.
Perucrparypcku Mmartepujan KOju HHjE€ OLIEHEH Kao apxXxuBcka rpaha (3a TpajHO
yyBamke€) POKOBH YyBama ce oapehyjy 3aBucHo on morpeba dakynrera, y ckiamy ca
MOCEOHUM IPONHCUMA.

Uan 37.
AKO ce TOKOM TOJMHE jaBE HOBE BpCTE MpeaMeTa Koje HHCy oOyxBaheHe TucTOM
pPETUCTPATYPCKOT MaTepujaia, WM HACTaHE ONpaBaaHa MoTpeda M3MEHE POKOBA UyBama Y



Beh J0HECeHOoj MUCTH, BPIIM ce M3MEHa U JIoMyHa rocrojehe nucre Ha HAYMH Uy TOCTYNKY
peaBUl)EHOM 32 FbEHO JTOHOIICHHE.
JlonmyHa 1 U3MeHa JHCTe, ce, Takolhe, JocTaBika Ha carimacHocT ApxuBy CpoOuje.

Unan 38.
3a omabupame apxXuBCKe rpalle W H3JIydHBame OE3BPEIHOr PETHCTPATYPCKOT
Matepujana oopasyje ce komucuja. Komucuja momnucyje 6€3BpeIHA PeruCcTpaTypcKu MaTeuja
carjlaCHO yTBpl)eHOj JIMCTH ca pOKOBHUMA YyBambha M MPEJIaKe ra 3a H3JIydnuBambe.

Unan 39.

[Tonmc Ge3BpeHOr PErucTaTYpCKOr Marepujajia cacTaBjba CE€ y JBa NpPUMEpKa U
CaJlpXKu:

- penHU Opoj TomucCa,

- HA3UB KaTeropuje Marepujaia u3 JIUCTE,

- penHH OpOj KaTeropuje U3 JUCTE, POK YyBarba IpeMa JINCTH,

- TOJIMHA HAaCTaHKa MaTepujaja,

- konmarHa (0poj (pacUKII WM PeTUCTPaTopa),

- (U3UYKO CTamke W CauyBaHOCT apXUBCKOr (DOHIA M3 KOjer ce BpIIM OAa0upame
apxuBCKe rpale 1 u3IIydyuBame 0e3BpEeTHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

Unan 40.

[Toruc Ge3BpeHOT PErUCTPaTYPCKOT MaTepHjaja I0CTaBJbe CE HA/UIC)KHOM apXUBY ca
3aXTEBOM Jla C€ MaTepHjayi Mperjena W oJ00pH HM3IydYMBame W Ipeaaja y IMpepany Hiu
YHUIITCHE.

Ha mnmcMeHy carjacHOCT, OJHOCHO peIICHE HAUICKHOT apXuBa OE3BpEIHH
pEerucTpaTypCcKu MaTepHjall Ce YHUINTABA WU J1aje y Ipepay.

Unan 41.

[IpencraBHUIIM HAIJISKHOT apxXuBa Cy oOBIamheHw 1a 3agpke OJ HW3IyYHBamba
KaTeropuje perucTpaTypckor martepujayia (Koje cy JHMCTOM IpelBul)eHe 3a M3IIyuyHBama)
YKOJIMKO OIIEHE J1a Ca/IpiKe MOJIaTKe 32 TPajHO YyBambe.

Qakynrer je obaBe3aH Ja HW3BECTH HAJICKHU apPXUB O KOJIMYUHHM H3ITYyYEHOT
MaTepujajia y AYKHUHCKHM MeETpuMa, MaTyM H3JIy4YHBama M HAYMH HAa KOjU je YHHIITECH
(craseeH WM Jat y mpepany).

VIl TIPEJAJE APXVIBCKE I'PABE APXUBY CPBEUIJE

Unan 42.
Cpehena, onabpaHa u momnucaHa apXuMBcka rpaha mpemaje ce HaIJIeKHOM apXHUBY Ha
yyBame 10 UCTEKY poka o 30 roanmHa pauyHajyhu Bpeme of 1aHa HacTaHKa Tpahe.

Unan 43.
ApxuBcka rpaha npenaje ce HaJUIe)KHOM apXuBy o Tpomiky dakynrera u Ha MECTy
KOj€ OZpeI HAJJIC)KHHU apXUB.
[IpenaBameM apxuBcke rpahe @DakynreT yClIOBbaBa M EHO KopuIIhewme Yy
HaJJIS)KHOM apXxuBy. [IpuinmkoM mpenaje 3anucHuYke ce oapel)yjy ycinoBu kopuhema.



) Unan 44.

[Tpumornpenaja apxuscke rpahe obaBpa ce komucHjcku. KoMmucuja ce cacraBiba of
npejicraBuuka Pakynrera u npejacraBuuka Apxusa Cpouje.

Y HnpHCYCTBY KOMHCHj€ cacTaB/ba CE 3allUCHHUK Y MeT IpuMepaka (4eTupu ApXUBY
Cpbuje) ca cienehum nogamnuma:

- Ha3uB DakyireTa Koju npeaaje rpahy

- MECTO IIPUMOTIpeiaje U IaTyM

- TIOTIMC apXUBCKe rpale 1mo rouHaMa, BpCTH U KOJUYUHU

- [IOJIAIM O €BEHTYAJIHO] Henpey3eToj rpahu qotudHor GpoHIa

- MUIIUBeHe DakyliTera 0 HAUYMHY U YCIIOBEMA KOpHIThema.

3anuCHUK TOTIUCYjy WIAHOBH KOMHCHjE, a OBEpaBajy ra IpeAaBaolyl W NPHUMAOLHM

rpabe.
IX [TPEJIASHE U1 3ABIIIHE OJIPEJIBE

Unan 45.
daxyirrer je 00aBe3aH Ja ca M3y3eTHOM MaXKEOM 4YyBa M OJIp)KaBa apXUBCKy rpaby u
pErucTpaTypeKu MaTepujasl y ckiiajay ca 3aKOHOM O KyJITYPHUM A00pHMa U IIpeMa Hajlo3uMa
HaJUJICKHOT apXHBa.

Unan 46.
daxyireT je obaBe3an ja 00aBenTaBa HaIe)KaH apXuB O CBUM IIPABHUM U QH3HIKHM
poMeHaMa HACTaJuM y BE3H Ca apXMBCKOM I'pal)OM U PErucTpaTypCKUM MAaTpHUjajIoM Kao u
CBMM CTaTyCHUM IIPOMEHama, IIPOMEHE Ha3KBa, JIEAaTHOCTH, CIajaba, YKHamba U JIPyTo.

Uian 47.
[IpuIuKOM KaJpOBCKMX TPOMEHA Ha OBHM IMOCIOBHMA, 00aBe3Ha je 3allMCHHUYKA
IIPUMOIIpe/Iaja {y>KHOCTH.

Unan 48.
Jlanom crynama Ha cHary oBor llpaBwinuka mnpecraje na Baxu IlpaBuinuk o
KaHI[eJIAPHjCKOM U apXMBCKOM TociioBamy Op. 15/339 ox 30. 12. 2015. roxune.

Uitau 49.
[IpaBuiIHMK CTyra Ha CHary JjaHOM IbErOBOI JIOHOIIEHa, 0] Kaja he ce u
PUMEHHUBATH.

Ynan 50.
3a cBe mTo HUje jgepuHMcaHo oBuM IlpaBmiHHMKOM mnpHMemHBahe ce oxpende
IO3UTHUBHUX [MO3UTUBHUX IPOITKCA KOjU JACHUHHIIY OBY MATEPH]y.

[TPEJICEJHUK CABETA ®AKVYJITETA

janoBuh




