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IMPABHUJIHUK O HAUMHY EBUJIEHTHPAA,

3AIUTHUTE ¥ KOPULL'REWHA EJIEKTPOHCKHUX IOKYMEHATA

Ha ocHoBy unana 14. crae 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj aenatHoctH ("'Cu,
rnacuuk PC", 6p. 6/20 ), u un. 16. Craryra Yuurtebckor (akynrera (y Aa/beM TeKCTY

QakynreT), AekaH PakynreTa J0HOCH

[TPABHUJIHHUK O HAYHHY EBUJEHTUPABA, BAILUTUTE U KOPUIILIREHA
EJJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

OINLITE OJAPEJIBE

Ynau |

OBuUM npaBUIHMKOM C€ peryjuile Ha4YyuH €BHAEHTHParka, 3alITWTEe M Kopuliherba
€JIEKTPOHCKMX JIOKyMEHATa Te €JEKTPOHCKOr TMOC/I0Bamka Y HHOOPMALUMOHMM CHCTEMHMA
Yuuresbekor dakynirera.

Ynan 2
Y OKBMpY €/1EKTPOHCKOT MOCJIOBaMba MOjeIMHY TEPMUHK uMajy ciaeaehe 3Hayerbe:

EnekTpoHCcKo KaHUeIapHjcKo MocioBambe 00yXBara Noc/I0Be KaHUEIapHjCKOr MocI0Baba ca
€JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTUMA Y MH(POPMAIIMOHOM CHCTEMY.

E/leKTpOHCKH [1OKYyMeHT jecTe CKyIl [0JaTaka CacTaB/beH OJ CloBa, Opojesa, cumbora.
rpaduuKKX, 3ByUHHX U BHJICO 3aIUCA CAAPIKAHWX Y MOJHECKY, MUCMEHY, PELleHY, MCTIPABU MK
OWI0 KOM JpYroM akTy KOjU CauyiHe MpaBHa W (U3MUKA JMLA WIM OpPraHd BJAacTH paiu



Kopuihewa y MpaBHOM MPOMETY MM Y YNPABHOM, CYACKOM WJIM JPYroM [MOCTYIKY Mpel
OpraHMMa BJIaCTH, aKO je eJeKTPOHCKHM H3paheH, JAMruTajlu30BaH, [10cj1aT, NPUMIbEH, cauyyBaH
WM apXUBHUPAH Ha eNIEKTPOHCKOM, MarHeTHOM, OMTUYKOM WIIH APYTOM MeH]y.

EnekTpoHcko mnocioBame je yrnotpeba mnojaraka y eNeKTPOHCKOM 0OMKY, cpeicrasa
€JIEKTPOHCKE KOMYHHMKaLIMje W eNeKTPOHCKe 0bpaze nojataka y obasssawy nociosa Oakyirera.

E/leKTPOHCKH MOTIMC je CKYMN MoJaTaka y eJeKTPOHCKOM OOJHMKY KOjU CY NPUAPYKEHH WM
JIOFMYKH TOBE3aHU ca APYruM (MOTIHUCAHMM) 10JalMMa Y eeKTPOHCKUM OONMKY Tako aa ce
CJICKTPOHCKHM TOTIIHCOM no*rapljyje WHTEPUTET THX ToJaraka MW HIACHTUTET MNOTIHCHHKA.
CBpxa eNleKTpOHCKOT MOTIHKCA je Ja NOTBPAM ayTeHTHYHOCT cajpikaja Mnopyke (10Kas ja nopyka
HHje TpOMEHmeHa Ha MyTy O MOoIlW/baolla A0 MpuUmaola), kKao U aa obe3zbeay rapaHToBarbe
MJEHTHUTETA MOLIKUbAOLIA TIOPYKE.

Apxuscka rpaha, kao 10KyMeHTapHH MaTepujasl KOju Ce TPajHO uyBa, jecTe 01a0paHk U3BOPHH.
a y HEIOCTaTKy HM3BOPHOT, M CBaKHM pErnpoAyKOBaHH O0JMK AOKYMEHTa HMIIM 3amuca Koju Ccy
HacTalM paJoM W J[elloBaleM Jp)KaBHUX oOpraHa M oOpraHusallMja, opraHa TepUTOpHjajHe
ayTOHOMHje M jeIMHHMLA JIOKaJlHe caMoylpage, YCTaHOBA, jaBHUX npeayseha, Mmanaua jaBHUX
oBnaintherma, MPUBpeAHMX [IpYyLITaBa, Npeay3eTHUKa, 1Mua Koja o0aBbajy PerucTpoBaHy
JAENaTHOCT, BEPCKHUX 3aj€/IHMLA, KA0 M JPYrUX MpaBHUX UM (PU3MUKKX JIMLA, a O]l TpajHOr Cy
3Hayaja 3a KyATypy, YMETHOCT, HayKy, POCBETY H Apyre ApyluTBeHe obnactu, 6e3 ob3upa Ha TO
Kaja W rJle Cy HacTalli, M Ja JIM Ce Halase y yCTaHOBaMa 3aliTUTe KYJITYPHHUX 100apa uiu BaH
BHX, U 0e3 0031pa Ha 06/IMK M HOCay 3anuca Ha KOMe Cy cauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eiekTpoHcKoMm OGJAHKY je apxuBcKa rpaha koja je W3BOpHO Hactana y
€JIEKTPOHCKOM O0JIMKY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjal y eJIeKTPOHCKOM OO0JIMKY je IOKYMEHTapHW martepujal Koju je
M3BOPHO HACTa0 Yy €/IeKTPOHCKOM 00HKY.

JAurnraausanmja je KoHBep3Hja JOKYMEHTa U3 00JIMKA KOJU HHUje eIEKTPOHCKH Y €JIEKTPOHCKH
00JTHK.

JMruTaIM30BaHH JOKYMEHT je [OKYMEHT KOJU je HacTa0 [MIMTaIM3alujoM W3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJJEKTPOHCKO KAHLIEJIAPUICKO [TOCJIOBAKE
Ynau 3

EneKkTpoHCcKO KaHlenapHujcko mocnoBame 00yxBaTa HacTaHak, yrnotpeby M 3aliTHTY M0JaTaka y
ENIEKTPOHCKOM OOJIUKY, CPeJCTBa eJIeKTPOHCKe KOMYHHUKALMje W eleKTPOHCKe 00paae nojaaraka
y obapsbary nocnosa Ha PakyaTery.



Ynan 4

EnexTpoHcko KaHUenapHjcKo nociaoBamwe 06e3belyje aa ce y MHGOpMaLMOHOM CHCTEMY
®akynrera 00aB/bajy MOCIOBU KaHLEIAPHJCKOT MOCI0Baka OQHOCHO da C& Y TOM CHCTEMY
MOCTYMNA €a CBUM JIOKYMEHTHMA y €IeKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHE WM pPayyHOBOJACTBEHE MCMpaBe MOTY Ja C€ 4yBajy Ha eIeKTPOHCKUM
MeIWjUMa Kao OpHUrMHalHAa NOKyMEHTa MJIM AWrMTalHe Konuje axko je obeszbeheHo ga ce
rnojauuMa cajpKaHuM y €JIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOKE IMPUCTYIIMTH W Ja CY HOrojHH 3a
Jaby obpany; Aa cy nojauy cauyBaHd y 0O0/IMKY y KOME CY HanpaB/beHH, NOCAATH H MPUMIBEHH
Ja ce M3 cauyBaHe EJIEKTPOHCKE MOpyKe MOXke YTBPAMTH MOLWIMbanal, npumaniail, Bpeme u
MECTO Cllaka M MpUjeMa; Ja ce MPUMERYjy TEXHOJOTHje M MOCTYNLM KOjUMa Ce Y A0BOJbHO)
Mepu obe3belhyje 3amThTa 04 M3MeHa WM OpHcama MmojaaTtaka MM APYro roy3aaHo CpeacTBO
KOjHUM Ce rapaHTyje HelpOMEHJbMBOCT 110/1aTaka WK NopyKa Kao ¥ pesepBHa 0asza mojataka Ha
ApYroj JIOKauuju.

Ynau 5

Y OKBHpPY €NeKTPOHCKOI KaHLENapujCKOT T0CIoBakba ce Kopucte oaroeapajyhu
MH(OpPMALMOHK CHCTeMM Koju omorvhaBajy: Boljerme eNeKTpOHCKEe eBMIACHLMje O MPHMIBEHO)
MJIH HOBOHACTAJ0j pauyyHOBOJACTBEHO] JOKYMEHTALM]H, KA0 M OCTAlUM [JOKYMEHTHMA (IOMHCH,
3aXTEBH, UT]); 00aB/batbe KHUIOBOACTBEHUX M PauyHOBOACTBEHMX MOC/IOBA; HHTEPHY HOCTABY
CICKTPOHCKHX NJOKYME€HaTa U obaBeluTaBame opnauheHux KOPUCHHUKA CUCTEMA O EJIEKTPOHCKHM
JOKYMEHTUMA; YyBare €JeKTPOHCKUX W/WIHM Y €NeKTPOHCKH OOJIMK MpEeHEeCeHUX NOKyMeHarTa W
HBHUXOBO €JIEKTPOHCKO apXHBHpaibe.

Ynaud 6

3anocnena nvua Ha @akyntery cy osnawhena 3a paa y nocrojehum uHdopmauoHum
cucTeMHMa M uMmajy oapeheHy Bpery oBnawfewa M npaBa MPUCTYNa, CXOAHO 3aIyKeHhHMa
pazHoOr MecTa.

Jluua oBnamheHa 3a MOC/IOBE aJAMMHUCTPHpPama noctojehnx nHpopMaUHOHUX cucTEMa
Cy Juua 3anocieHa Ha @axyTeTy, Koja BpLie rnociose o6e3delerba HHPOpMALIMOHE CHI'YPHOCTH
M Npyxkajy nojpuiky y paay. OBa 1mua ce UMeHyjy MoceGHOM OTyKOM.

SALUTHUTA EJIEKTPOHCKHUX NOKYMEHATA
Ynan 7

Cau 3anocnenu Ha PakynTeTy, 1yKHH Cy Ja MaK/BUBO PYKY)y U pazie ca eleKTPOHCKOM
¥ HHPOPMATHYKOM ONPEMOM, Ja je KOPHCTE Y CKIaay ca YIyTCTBUMA MPOM3Bohaya U MHTEpHUM
axtuma Qakynrera.



3anocieHd Cy IyXKHH Ja CBakM KBap MM NpoOiIeM eNeKTPOHCKe W HH(pOpMaTHYKe
npupoje TpujaBe OBJalNEHOM MLy, Kako OM ce XWUTHO M e(UKacHO npeaysene Mmepe 3a
cripeyaBare ryOuTKa rojataka ¥ OcCMrypasamwe MHGOpMaLKOHOT CHCTEMA.

Ha ®akynrery je 103B0/beHO KOpHIONEHE MCK/bYUYHBO JIErATHUX ONEPATUBHUX CHUCTEMA.

co(TBepa u nporpama.

Kopuwhewe HeN03BObEHHX ¢ HEJerajHUX OrepaTUBHHX CHCTeMa, cogTBepa u
nporpama, cmarpahe ce nospeznom paase obasese. y ckiany ca aktuma dakynrera .

Ynau 8

3aiiTvTa nojaraka y MHQOPMAalLlMOHOM CHCTEMY BPLIM CE€ M3PajOM 3ALUTHTHUX KOMHja
N0/aTaKa , ¥ CIIPOBOJH C€ JeIHOM MECeHHO.

IMPUCTVIT MHOOPMAIIMOHWUM CUCTEMUWUMA
Ynan 9

[Tpuctyn u pan y nocrojehm WHGOPMaLMOHUM CHUCTEMMMA MMajy CBH 3allOCIEeHU Ha
®akynTeTy, CXOIHO 3aMy:Ke€HbHMa pajHOr MecTa. 3alTura npuctyna nonauuMa obesdehyje ce
JaBameM oBiauihemheM HeNnocpeIH!M M3BPLIKHOLMMA OJ1 CTpaHe HaAjeKHe ciykoe.

[Tpuctyn nocrojehuM enekTpoHCKHM mnojaumMma y uHGopMaioHoM cucteMy moryh je
MCK/bYYMBO y3 momoh ozarosapajyhe J03MHKe 3arocieHor, JOAENOM HWBOa MpaBa MpPUCTYIa
CHCTEMY MJIH Ha JIpYT'M Ha4yKH, 0100peH 0] cTpaHe HaalexkHe cayxbe Pakynrera.

Hudopmaimje o no3uHKaMa KOpUCHMKA Ce CMATPajy CTPOro MOBEP/bUBUM M HU Y KOM
Ccly4ajy HHje J03BO/bEHA pa3MeHa JI03MHKH u3Mely 3arocieHuX HUTH OTKPUBAHE J103MHKH
Tpehum nuumMMa.

Crporo je 3abpameHa cBaka HaMepHa WM HECMOTPEHa AKTHBHOCT KOja MOXE€ HMAaTH
HEraTHBAaH YTHIIa] HA MPABUIIHO U HEMPEKUAHO (QYHKUMOHKCAEe HHYOPMALMOHMX CHCTEMa, Ha
PacmnoJIoXKHBOCT 3a YNoTpedy CUCTEMa JieraJJHUM KOPHUCHUIIMMA, Ka0 U aKTHBHOCTH M Paliibe Koje
Ce MOr'y CMaTpaTH arpeCMBHUM WM YBPEIbHBHM.

3anocneHu He cMejy Ja NMILY, Pa3BHjajy, KOMUPajy, U3BPLIABA]Y U/IM YyBajy OM/I0 Kakas
3/I0HAMEPHH KOJI YMja je HaMeHa Ja peruldKyje, YHUIITH Wik Ha OUI0 KOjU JPYrHd HAuUWH OMETa
HOPMaHO PYHKLMOHHCAE HHPOPMALIMOHUX CHCTEMA.



OBABE3E ®AKVJITETA KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUIJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ymau 10

EnexkTpoHcKo apxuBMpame je 1e0 HHPOPMALMOHOr CUCTEMa, Y OKBMPY KOjer ce uyBajy
CJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTa, TaKO Ja je OCHUIYpaHo AYroTpajHO 4yBarbe eJIeKTPOHCKE apXMBCKE
rpahe, BEHO OfIpKaBae, MUIPUpPae MOJaTaKa Ha HOBE HOCAYe Y NPONHUCaHUM (hOPMaTHMA, CBE
0 Mpefaje eNeKTPOHCKE apXMBCKe rpafje HalIesKHOM apXMBY, Y CKJIady ca NPOMUCHMa Kojuma
ce ypehyje apxuscka rpaha 1 yTBpheHUM POKOBHMA UyBatba.

EnekTpoHcKo apxuBupame NOKYMEHTallje BpLUM CE€ Y LM/bY NaKiler NpoHalamerba
JOKyMeHarTa, YyBara M OpiKer MaHUMy Mcama nocloBHUM nHpopMalmjama.

EnektpoHcka NOKyMeHTa Mopajy OWTH eNeKTpPOHCKM MOTNHMCAaHA KRAaNH(HKOBAHMM
AWTHTAJIHUM CepTUMKATOM M3JaTHUM O] NMpH3HATHX cepTHdukoBanHuX Tena Penybnuke Cpbuje
U MpejCcTaBibajy Baxcehn eneKTpOHCKH JI0KYMEHT ca KojuM he ce ocTBapMBaTH KOMyHMKallHja ca
JIPyrdUM MPaBHUM JIMLIMUMA /MU APKABHUM MHCTUTYUMjaMa.

CBH CerMeHTH MocTynaka Be3aHHX 3a eBUAEHTHPAtE, NONHCHBAILE, H3BELITABAE U JIP.
MOry OWTH W3BpLIABAHM KPO3 CO(TBEpPCKE CHCTEME KOjH Kpeupajy eleKTpOHCKA JOKYMEHTA W
M3BEITaje.

Ynan 11

Obaseza ®@akynTeTa je ma OCHrypa TpajHO YyBame apxuBcke rpabe y eneKTpoHCKOM
00JIMKY, HEHO OlpXKaBame, MHIPHPae 0JHOCHO NpebaluBare Ha HOBE HOCAYE Y MPOMUCAHUM
opmarima 10 npeiaje apxuBcke rpahe y e1eKTPOHCKOM 06.1MKY Ha/IEKHOM jABHOM apXHBY.

Ynan 12

QakynTeT, Kao CTBapanall M MMasal apxuBcke rpahle M JOKYMEHTapHOI maTepujana y
€/IEKTPOHCKOM OOJIHKY, y)KaH je Ja CTpOBOAM MPOLEAYPEe M [OCTYIKE BE3aHe 3a YNpaB/batbe
AOKYMEHTHMA, Ka0 W 1a KOPUCTH HWH(POPMALMOHM CHMCTEM, KOjM TapaHTyje 3alliTHTY.
ayTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LIEJOBHTOCT H YNOTPEOBUBOCT €IEKTPOHCKHX IOKYMEHATA.

CrBapame ycnoBa 3a NOCTYIIKE M TEXHOJIOWIKA PelIeHa KOja Ce KOPUCTE TOKOM
MOY3JIaHOI  €JEKTPOHCKOI 4yBara apXuBcke rpahe M JOKyMeHTapHOr wmartepujaia v
€IEKTPOHCKOM O0JIMKY, BPIIM y CKJajly ca 3aKOHOM O apXMBCKO]j rpalju, MPONuMCHMa KojuMa ce
ypehyje noy3naHo eneKTpOHCKO 4yBame U ocTalnM Baykehnm NpPOMHUCUMA.



Ynan 13

QakyaTeT, Kao cTBapanal U umaal apxuscke rpahe y enexkrpoHckom obauky y obaBesu
je na oy rpahy npena 3ajenHo ca mpunagajyhum mMeranojauuma u J€KOAMpaHy, Ha HauMH Koju
oJpeaM HaJIeKHH jJaBHU apXHB.

QaxynTeT, Kao cTBapanal ¥ Mmalall apxuMscke rpahe y eneKTpoHCKOM 00JIMKY 1ykKaH je
Ja, MpUIMKOM npeaaje, oMoryhn ynotpeOG/pMBOCT caapikaja apxuBcke rpahe, y3 o6eszbeherse
TEXHUYKHX YCJIOBA, Y CKJIa/ly Ca 3aKOHCKUM IMPONUCHMA.

Ynan 14

Qakynrer je AyxaH jaa obe30eau MOCTYNKE W TEXHOJOLIKA pelICHa Koja Ce KOpHUCTe
TOKOM MOY3JaHOI €eKTPOHCKOT YyBara JIOKYMeHara.

[Toy3naHo eneKTpoHCKO uyBame AOKyMeHTa nojapasymera odesbeheme: aokasza na je
JIOKYMEHT T10CT0ja0 y Ta4yHO ofpeheHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBATU(DHUKOBAHOM BPEMEHCKOM
JKHT'Y; OJIpXKaBare CTaTyca BalMAHOCTH KBaJIM(PHUKOBAHOT €JIeKTPOHCKOr MOTIHCA MK MeyaTa v
OJIHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTAK HACTaHKa; JOCTYMHOCT M3BOPHO YYBAHOT €JIEKTPOHCKOT
JNOKYMEHTa M CBHMX N0IaTHMX MoJaTaka KojuMa ce yTBplyje UCIyHEHOCT YCIIOBa U3 MPETX0/1Ha
JiBa CTaBa; OJIpJKaBame MOBEPEHA Y MHTEMPUTET M ayTEHTHYHOCT TOKOM LIEJIOr [epHo/ia YyBaka.

Ynan 15

ApxuBcka rpaha 0JHOCHO IOKYMEHTAapHM MaTepujall KOju Ce TPajHO YyBa, U3 KOjer HHje
M3BpLIEHO olabMpame apXHBCKe rpahe, He cMe ce OLUTETHTH HU YHUIUTHTH 6e3 063upa Ha To ja
71 je MUKPO(HIMOBAH WK JUTHTATH30BaH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHo y 00JIMKY Yy KOjem je HacTaa.

MU3BopHM 06MHMK NOKYMEHTapHOr MaTepijana, KOjH HHje eJeKTPOHCKM M 3a KOjU HHje
TMPOMHKCaH TPajaH POK YyBara, MOXKE C€ YHHIUTHTH M [IPe UCTEKA MPONUCAHOT MEPHOA YyBalba,
YKOJIMKO Ce AMIUTalM3yje W YyBa Y OKBHUPY yciiyre KBaTu(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOI YyBarba
JIOKYMEHaTa y cK/ajly ca 3aKoHOM.

Ynau 16

Y cnydajy mokymeHaTa KOju Cy W3BOPHM HACTalu Yy OOJMKY KOjH HMje €1eKTPOHCKH,
®akysaTeT MOXe Ja M3BpIIM JIUTHTAIU3ALUM]Y AOKYMEHTA y E€/IEKTPOHCKH 0OJMK MOrojaH 3a
gysatbe. [Ipe noyerka npoueca aururainusaumje, Tj. KOHBEp3Hje AOKYMEHTa U3 00/IMKA KOjH HHje
€JIEKTPOHCKH y €NeKTPOHCKH o0smk; Pakynrer je aykaH Aa NpUOaBH MHLILLEHE HaJIEHKHOT
apxuea.



Unau 17

OBaj npaBUTHUK CTYIa HA CHATY JaHOM JOHOIIEHA.

Hexan Yuu or axysrer

. ap Hanumup Maunauh




